Sprawozdanie
z prac Urzedu Miasta i Gminy Siewierz
za okres od dn. 28 lutego 2008 r. do dn. 19 noa 2008 r.

W poszczegolnych komoérkach organizacyjnychedwzzrealizowano m.in.

nastpujace zadania:

W Referacie Planowania Przestrzennego:

w zakresie decyzji o warunkach zabudowy i zagoapmalania terenu: wptyo

8 wnioskow, wszogo postpowania administracyjne, wydano 12 decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu $prawach zabudowy
mieszkaniowej jednorodzinnej oraz dla inwestycjiuc@ublicznego, tj. budowy
wodochgu ul.Mostowa cg¢ | i 1l oraz dla przebudowy stadionu sportowego LKS
,Ostoja” w Zelistawicach), przestano projekty 2 decyzji do ukgjenia przez
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw,

na wnioski mieszka&cdw wydano 20 Zaviadczér (w tym wyrysy i wypisy)

0 przeznaczeniu dziatek w planiedb o braku planu,

w dniu 10 marca br. wplyta decyzja Marszatka Wojewodztwalaskiego
0 wyrazeniu zgody na zmianprzeznaczenia na cele nierolnicze gruntéw rolnych
pow. 5,36 ha IV klasy bonitacyjnej zlokalizowanyeh sotectwie Tuliszow, dla
sporzdzanego planu miejscowego,

do referatu wpltygly 32 pisma, w tym: zawiadomienia, decyzje m.ia.Starostwa
0 pozwoleniu na budogvmostu w drodze powiatowej Welistawicach, na prace
budowlane zwizane z zabezpieczeniem i udgstieniem do zwiedzania ruin
zamku, dla GZD na remont zaktadowej stacji palin,|

wydano postanowienie o przekazaniu pisma zgodk@getencjami,
wydano kserokopie dokumentow z archiwum na wniaseiny,

wpltynelty decyzje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budoetgn w BRdzinie
0 pozwoleniu na zytkowanie Zaktadu Produkcji Suszarek dla ElectrdRotand Sp.
Z 0.0., decyzje o pozwoleniu naytkowanie budynkéw letniskowych w Czekance,

wptyngty 3  wnioski o0 podziat nieruchoméci w Siewierzu, Czekance
i Brudzowicach, wydano 1 opigi

udzielano informacji mieszkaom w sprawach przeznaczenia dzialek, podziatow,
dokumentacji archiwalnej, decyzji o warunkach zidwy, terendw inwestycyjnych,
dziatek pot@aonych w Tuliszowie i innych spraw.

W Referacie Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska:

wydano 7 zezwolena wycink drzew,

wydano 1 zezwolenie na oprdanie zbiornikbw bezodptywowych i transport
nieczystdci ciektych,

przeprowadzono: 11 aglzin drzew objtych wnioskiem o wycink oraz ogtdziny

W sprawie utrzymania czysid i porzadku na nieruchomieiach,



przestano korespondercjw sprawach: wycinki drzew (22 pisma), decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach (3 pisma), gospodadklpadami oraz
utrzymania czystei i poradku w gminie (32 pisma), wydania pozwolenia
wodnoprawnego,

sporadzono protokoty w sprawach: wycinki drzew (11 pkadw),
gospodarowania odpadami oraz utrzymania cZgstoi porzadku na
nieruchoméciach (16 protokotow),

wydano:

- 4 decyzje zatwierdzge projekt podziatu nieruchorim,

- 1 decyzj o rozgraniczeniu nieruchorém,

- 1 decyzj umarzajca postpowanie w sprawie wycinki drzew,

- 3 zawiadomienia 0 oznaczeniu nieruchg@noumerami porgdkowymi,

- 5 kserokopii decyzji przymusowego wykupu,

- 2 postanowienia przekazcg spraw do innego organu,

- 2 postanowienia okékajace nowy termin zatatwienia sprawy,

zawarto umow dotyczica porzadkowania terenow kmych w granicach Gminy
Siewierz,

koordynowano akejwytapywania bezdomnych zwieitz

przygotowano: 1 projekt uchwaty w sprawie zamiamruchomdci, 2 zaradzenia
Burmistrza (w sprawie spadzenia wykazu nieruchomd@ gruntowych,
przeznaczonych do sprzega w drodze bezprzetargowej oraz w sprawie
sporadzenia wykazu nieruchoréai przeznaczonych do dziawy) i 1 zlecenie na
wykonanie ustug z zakresu prac geodezyjnych i kaattcznych,

przygotowano dokumenty do komunalizacji nieruchéonstanowacych wiasnéé
Skarbu Pastwa,

prowadzono ewidengjaktow notarialnych (wphyto 25 sztuk),

udostpniano informacje z ewidencji gruntow,

prowadzono pisemarkorespondengjw referacie (60 pism).

3. W Referacie Rozwoju i Inwestyciji:

W zakresie realizacji inwestycji:

pozyskano ostateczndecyzg o pozwoleniu na budowi przebudow boisk przy
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wojkowicachsé&elnych,

pozyskano ostateczndecyzg o pozwoleniu na budoywmostu zwodzonego do
Zamku w Siewierzu,

uzyskano Studium Wykonaléa Projektu zagospodarowania terendw sportowych
przyszkolnych w Gminie Siewierz,

podpisano umowna opracowanie projektu rekonstrukijiany pétnocnej Zamku

w Siewierzu,

przygotowano projekty budowy placu zabaw w Nowep¥¢e i w Brudzowicach,
koordynowano prace firmy EKOSAN w celu uzgodniemiasy przebiegu sieci
kanalizacji deszczowej i sanitarnej na Osiedlu Baolv Siewierzu,

koordynowano prace zw#ane z opracowywaniem projektéw budowy ulicy Wodnej
oraz budowy drogi gminnej w Hektarach.

W zakresie pozyskiwaniasrodkéw zewngtrznych:

w ramach RPO W ztozono wniosek na zadanie pn.: Budowa kanalizacjitaemgj
dla miasta Siewierz — etap Il (strona zachodnia),
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ztozono wniosek do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdvdofinansowanie
zadania pn. Kompleksowe prace budowlano-konserakitona Zamku w Siewierzu,

w ramach RPO W ziozono wniosek na zadanie pn: Budowa zintegrowanego
systemu wspomagania zatgzania w administracji w Uezlzie Miasta i Gminy
Siewierz,

koordynowano prace nad opracowaniem SW dlarzpdaModernizacja Rynku
w Siewierzu oraz Teatr Multimedialny Zamku Siessleego ,Komnata Natchnig,

koordynowano prace mage na celu uruchomienie w Gminie projektu pn. ,VKeps
internetowa - ksztalcenie na odlegtona terenach wiejskich”, zlokalizowanego
w Remizie OSP Welistawicach,

W zakresie obstugi inwestora:

udzielano informacji dotyexrych terendéw inwestycyjnych, zlokalizowanych na
terenie gminy.

W zakresie wspotpracy zagranicznej:

w dniach 14 - 17 marca br. delegacja saauywa z Gminy Siewierz ziyta wizyte
w miescie partnerskim Edelény nadgfzech.

. W Referacie Gospodarki Komunalnej i Lokalowej:

wystosowano wniosek docBzinskiego Zakladu Elektroenergetycznego z spgo
o0 okralenie warunkow dla budowy swietlenia ulicznego na terenie Gminy
Siewierz (ul. Wrzosowa, Przemystowa, Mé&ka w Siewierzu, ul. Wschodnia
w  Wojkowicach Kdcielnych, ul. Rolnicza w Zelistawicach oraz w Ktnicy
Waregzynskiej),

wydano postanowienia: 0 przegdmiu terminu  prowadzonego pgsbtwania

I 0 przekazaniu podania do Powiatowego Inspekila@dzoru Budowlanego,
koordynowano akej poradkowania wyznaczonych terenOw miasta,

przy udziale przedstawiciela Wydzialu Ruchu of@wego KPP w &lzinie,
przeprowadzono przegl poziomego i pionowego oznakowania drdg,
zlokalizowanych na terenie Gminy Siewierz,

odnowiono zniszczone i uzupetniono brakej znaki drogowe na terenie
gminy,

prowadzono sprawy zwZane z utrzymaniem odpowiedniegavietlenia ulicznego,
zarmadzaniem gminnymi lokalami mieszkalnymi i zytkowymi oraz
przyznawaniem dodatkow mieszkaniowych,

przygotowano i wydano trzy opinie dotgce zjazdéw z drég gminnych na
prywatne nieruchonsai,

przygotowano wygpienie do posta Witolda Klepacza, z §po pomoc
w sprawie likwidacji miejsca niebezpiecznegosiazyowaniu drogi DK-1 z ul.
Bohateréw oraz z ulic Targowa w Siewierzu, poprzez zabudowanie ktadki dla
pieszych,

zakaczono remont sali komputerowej w remizie O8PZelistawicach,
wysfapiono z zapytaniem o ognza wykonanie projektu technicznego wraz
z niezlkkdnymi uzgodnieniami do budowy zbiornika bezgdewego przy
budynku gminnym w Wojkowicach Koielnych oraz do budowy ktadki dla
pieszych w cigu drogi wojewddzkiej Nr 793 w kmeiakach,

wystosowano pisma do zaddw drog zlokalizowanych na terenie gminy
Z praba o przysipienie do ich pozimowego padkowania,



zorganizowano odbiér odpadoéw, zebranych z wcikddv przez wiécicieli
nieruchomeci, przylegajcych do drég.

5. W Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatakich:

na wniosek stron wydano 114§paadczé zameldowania,

dokonano zameldowania 8 oséb , wymeldowano 7,0s6b

udostpniono informacje adresowe 5 jednostkom na iclogek,

przyjeto 45 wnioskbw o0 wydanie dowodu osobistego, wydar&i4 dowodow

osobistych,

wymeldowano decyzjadministracyja 1 osole z pobytu statego,

wprowadzono zmiany w Lokalnej Bazie Danych w pb@ycjach,

zarejestrowano 4 zadzenia Burmistrza,

z zakresu profilaktyki i przeciwdziatania patologio spotecznym odbyto i

1 posiedzenie komisji, na ktorym m.in. gtalrozmowy z osobami uzadeionymi,

Burmistrz w sprawach gmych przyat 35 interesantow,

e Zastpca Burmistrza w sprawachaych przypt 15 interesantéw,

e do sekretariatu uedu wptyrety 684 listy, natomiast z wdu wystano 1.367
pism,

e dokonano weryfikacji dokumentow, zionych w procedurze naboru na stanowisko
inspektora ds. Gminnego Centrum Zgalzania Kryzysowego.

6. W Referacie Ksigowasci Finansowo — Budetowej:

e zarejestrowano 29 umow powodcych zobowazania,

e terminowo zrealizowano zobogdiania wynikajce z dowoddéw ksgowych,
tj. 354 przelewy,

e zadekretowano i zakgjowano 145 dowodow kgiowych oraz 978 pozycji
w wyciagach bankowych,

e rozliczono i przekazano do wa@wych instytucji zobowgzania publiczno — prawne

(. ubezpieczenie spoteczne, VAT, podatek dochgd@a miesic luty 2008 r,

otrzymano i sprawdzono sprawozdania z realizadgibtw jednostek bugtowych,

prowadzono prawidtowgospodark drukamiscistego zarachowania,

ewidencjonowano na bieco srodki trwate, wartéci niematerialne i prawne,

wystawiono 114 faktur,

trwa realizacja zadaz zakresu zamketia kshg rachunkowych i przygotowania

danych, niezé&dnych do opracowania sprawoidarealizacji budetu Gminy za rok

2007, bilansu, zmian w funduszu jednostki oraz wakl zyskow i strat — zgodnie

Z przepisami prawa.

7. W Referacie Podatkéow i Optat:

e wydrukowano, podpisano i dgizono 7.622 decyzje podatkowe,

e wprowadzono do ewidencji podatkowej dane, wynigajz zawiadomieo zmianach
w ewidencji gruntébw i budynkéw Starostwa Powiatowegy Bedzinie
(30 szt.),

e zalarono ewidengj przypisow i odpisow dla os6b prawnych oraz dokanan
zakstgowania na kontach podatkowych (76 szt.),

e wydano postanowienia w sprawie wsaua pos¢powania podatkowego (30 szt.),



e sprawdzano i weryfikowano informacje i deklaracje sprawie podatku od
nieruchomeci, podatku rolnego, podatku sleego i od srodkow transportowych
(62 szt.),

e analizowano wnioski, wypisywano &giadczenia w sprawach podatkowych,

(5 szt.),

e wspolpracowano z innymi ugdami i podatnikami,

e przyjeto 27 wnioskébw i wydano decyzje w sprawach: umoiezenalegidci,

umorzenia odsetek, rozienia na raty wraz z odsetkami, wydano postanowienie

0 zarachowaniu wptaty,

przestano 1 odwotanie do Samgaewego Kolegium Odwotawczego w Katowicach,

wystano 37 upomnieza zalegtéci podatkowe,

zaktualizowano tytuty wykonawcze (5 szt.),

wypisano wptaty bankowe dla podatnikow (730 szt.),

zakstgowano wptaty na kontach podatkowych (1.526 szt.)

rozliczano sottyséw z 10 sotectw,

rozliczono 10 wyceigow bankowych,

przygotowano sprawozdania roczne i ngesne (2 szt),

ponownie wystano decyzje podatkowe na 2008 r., zemé przez poczi(250 szt.),

przyjeto 3 wnioski o zwrot podatku akcyzowego zawartego cenie oleju

napgdowego, wykorzystywanego do produkcijirrej.

8. W Referacie Giwiaty, Kultury i Promociji:

e przygotowano artykuty na streninternetows www.siewierz.pl dot. bieacych
wydarzés z terenu Gminy, zebrano materialy do marcowego amia ,Kuriera
Siewierskiego”,

e przygotowano materiaty promocyjne na wyjazd delggacGminy Siewierz na
Wegry,

e wspolnie z MGOK zorganizowano obchody Dnia Kobiet,

e wzicto udziat w otwarciu Centrum Ksztatcenia na Odlégiprzy Zespole Szkolno
Przedszkolnym w Wojkowicach Koielnych,

e przygotowano listy gratulacyjne i dyplomy dla laat@v Ogolnopolskiego Turnieju
Wiedzy Paarniczej ,Mtodzie: Zapobiega Parom”,

e przygotowano materiaty do umowy na realizasjudium wykonalnéci dla projektu
.Komnata Natchnig”,

e na bieaco prowadzi si sprawy z zakresu swiaty, trwap przygotowania do
ogtoszenia konkurséw na dyrektorow szkét.

9. Na samodzielnym stanowisku ds. ewidencji dzidfeosci gospodarczey:

e dokonano 5 nowych wpiséw do ewidencji dzialdbiogospodarczej (kwota
whniesionych optat: 300 zi),

e dokonano 7 zmian w ewidencji dziatafieogospodarczej (kwota wniesionych optat:
350 zt),

e wykreslono 4 wpisy z ewidencji dziataldo gospodarczej,

e wydano 11 zéwiadczéh potwierdzagcych dane z ewidencji dziataléo
gospodarczej (optata skarbowa na kwbiO zt),

10.Na Samodzielnym stanowisku ds. zamowiepublicznych:
e W zwiazku z trwajca procedus przetargow na budow kanalizacji sanitarnej dla
miasta Siewierz — etap Il (strona zachodnia):
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1) odrzucono protest, wniesiony przez Wykonawea postanowienia specyfikaciji,
uznapc go za bezzasadny,

2) na bigaco udzielane gsodpowiedzi na zapytania i wyjaienia, dotyczce treci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Otwarafert odkdzie s¢ w dn.
27 marca br.,

w dniu 26 lutego zostata wszga procedura przetargowa na wykonanie naktadek
asfaltowych na ulicy Osiedlowe] w Brudzowicach cylKolejowej w Siewierzu oraz
na ulicy Paskie w Dziewkach. Otwarcie ofert nag#o w dn.19 marca br.,

w dniu 7 marca br. w wyniku przeprowadzonego drggie przetargu
nieograniczonego, zostata podpisana umowa na kg¢osamochodu p@arniczego
STAR 244 L, stanovicego wyposzenie OSP w Gotuchowicach. Umewodpisano

z Zaktadem Wielobratowym ,Bonex“ Mirostaw Nowowiejski z siedzib

w Kamienicy Polskiej. Cena brutto 119 tys. zi.

opracowano dokumentacprzetargow na ,Ustugi w zakresie demora transportu

i przekazania odpadéw zawiegeych azbest na skladowisko odpadow
niebezpiecznych zebranych z terenu Gminy Siewierz”

11. W Urzedzie Stanu Cywilnego:

wydano 2 odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego,

wydano 82 odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego,

wprowadzono 4 zmiany do akt stanu cywilnego (rozyyadwiadczenia),

wydano 2 decyzje administracyjne (w sprawie sprgatba oczywistego béu
pisarskiego oraz zmiany nazwiska),

wpisano tré¢ 1 zagranicznego aktu stanu cywilnego do polsksigk

przyjeto zapewnienia od 7 par, zamiergajch zawrzé zwiazek makenski,

wydano 5 zéwiadczé do zawarcia zvazku makenskiego w formie wyznaniowej,
sporadzono 9 aktow zgonu,

przestano 2 dowody #tsamdci oséb zmartych — do organéw wyaaych,

wystano 11 zawiadomiedo innych USC o zdarzeniach z zakresu stanu ceggdn
majacych miejsce na terenie dziatania USC w Siewierzu,

wystano 6 zawiadomiedo biur ewidencji ludngi na terenie kraju - o zdarzeniach
z zakresu stanu cywilnego,

sporadzono 27 przypiskow w kgjach stanu cywilnego - pod aktami stanu
cywilnego,

sporadzono 11 wzmianek dodatkowych na marginesie akt@nwuscywilnego dot.
zdarzé, mapcych wptyw naich tr&,

udzielono ok. 110 informacji telefonicznych kliemtozewrtrznym (inne USC,
organy ewidencji ludniei, mieszkacy),

przestano sprawozdanie z pracy USC dogduzStatystycznego za m-c luty 2008 r.

12. Na Samodzielnym stanowisku ds. kontroli wewgtrzne;:

w dniach od 21.02.2008 r. do 06.03.2008 r. zosfatzeprowadzona kontrola
w Publicznym Przedszkolu w Siewierzu.

Celem kontroli bylo sprawdzenie zapewnienia przegfania przez placowk

realizacji procedur w zakresie celo$d zachgania zobowjzan finansowych

i dokonywania wydatkéw za 2007 r.,
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e w dn. 10 marca 2008 r. rozpeta kontrok Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Siewierzu za 2007 rok.

13.Na Samodzielnym stanowisku ds. obrony cywilnej, spw obronnych
I informacji niejawnych:

e rozstrzygn¢to na szczeblu Gminy X edgcPgolnopolskiego Konkursu Plastycznego
dla dzieci i miodziey, organizowanego przez Komendanta Gitéwnego PSP.
Zakwalifikowane prace dostarczono do Starostwa BRmmiego w Bdzinie,

e opracowywano karty realizacji zagdazgodnie z planem i takelealizacji zada
operacyjnych na okres zagemia zewgtrznego bezpiecistwa pastwa i czas
wojny,

e aktualizowano dokumentacjAkcji Kurierskiej i $wiadczenia na rzecz obrony,

e przygotowano materiaty do przeprowadzenia. mieghkoanych eliminacji do
Ogolnopolskiego Turnieju Wiedzy Parniczej,

e opracowano ,Koncepegj przygotowania Giéwnego Stanowiska Kierowania
Burmistrza Miasta i Gminy Siewierz” oraz Regulan@rganizacyjny Gtownego
Stanowiska Kierowania,

e zaktualizowano i zarejestrowano w kancelarii tajmegdu ,Plan przygotowania SP
Z0Z Szpitala Choréb Ptuc w Siewierzu na potrzebpohe Pastwa”,

e w dn. 10 i 11 marca br. przeprowadzono trening hantiania i dziatania statego
dyzuru w Urz:dzie Miasta i Gminy Siewierz,

e w Kkancelarii tajnej urmu w dzienniku korespondencyjnym zarejestrowano
6 dokumentow niejawnych o klauzuli ,Z”, a w dareku ewidencyjnym wydanych
dokumentow - 3 dokumenty o klauzuli ,,Z”,

e realizowano zadania nakxe do stanowiska insp. ds. zgizania kryzysowego oraz
sprawy zwizane z funkcjonowaniem jednostek OSP i sprawyjaboe



