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Sprawozdanie  

z  pracy Urzędu Miasta i Gminy Siewierz  
   za  okres od dn.  24 grudnia 2008 r. do dn. 27 stycznia 2009 r.  

 
W poszczególnych komórkach organizacyjnych urzędu zrealizowano  m.in. następujące 

zadania:  
 

1. W Referacie Planowania Przestrzennego: 
� w zakresie decyzji o warunkach zabudowy  i zagospodarowania terenu: wpłynęło                 

17  wniosków, wszczęto postępowania administracyjne, wydano 15 decyzji  o warunkach 
zabudowy i zagospodarowania terenu (m.in. w  sprawach  zabudowy mieszkaniowej 
jednorodzinnej, rozbudowy hotelu,   nadbudowy budynku biurowego, dla inwestycji celu 
publicznego - przebudowa linii ŚN w WaręŜynie), wydano 3 decyzje o odmowie ustalenia 
warunków  zabudowy dla budowy kurników, budynku  produkcyjnego,  mieszkalnego, 

� na wnioski mieszkańców wydano 26 zaświadczeń (w tym wyrysy i wypisy z planu 
miejscowego) o przeznaczeniu działek w planie zagospodarowania przestrzennego w celu 
przedłoŜenia w Biurze Notarialnym, w Urzędzie Skarbowym, do celów własnych, 

� do referatu wpłynęły 23 pisma: w tym decyzje Starosty Będzińskiego o pozwoleniu na 
budowę budynków mieszkalnych,  na  przebudowę i zmianę sposobu uŜytkowania 
budynku gospodarczego na bar, zgłoszenia  Powiatowego Inspektora Nadzoru 
Budowlanego o zakończeniu budowy budynku mieszkalnego, 

� Marszałek Województwa Śląskiego wyraził  zgodę  na  zmianę  przeznaczenia gruntów 
rolnych o pow. 4,07 ha na cele nierolnicze do projektu planu  w granicach miasta 
Siewierza KM-23, 

� do Marszałka Województwa przesłano wniosek o wyraŜenie zgody na przeznaczenie  
gruntów leśnych o pow. 6.24 ha na cele nieleśne  do   projektu w/w planu, 

� przyjęto 2 wnioski o podział nieruchomości. Wydano 2 opinie wstępnych projektów 
podziału nieruchomości połoŜonych w Tuliszowie, 

� przyjęto pismo z Przedsiębiorstwa Geologicznego S.A w Krakowie informujące                           
o przystąpieniu do prac geologicznych, związanych z wykonaniem otworu studziennego 
H-1  w Nowej Wiosce.   

  

2. W Referacie Gospodarki Gruntami i Ochrony Środowiska: 
� przeprowadzono: 3 oględziny drzew objętych wnioskiem o wycinkę oraz oględziny              

w sprawie utrzymania czystości i porządku na nieruchomościach, 
� przesłano korespondencję w sprawach: wycinki drzew (12 pism), decyzji                                 

o środowiskowych uwarunkowaniach (27 pism), gospodarki odpadami oraz utrzymania 
czystości i porządku w gminie (15 pism), opłat adiacenckich (52 pisma), geodezji                    
i gospodarki gruntami (20 pism),  

� sporządzono protokoły w sprawach wycinki drzew (5 protokołów),  
� koordynowano akcję wyłapywania bezdomnych zwierząt,  
� sporządzono 1 umowę na dzierŜawę nieruchomości gruntowej stanowiącej własność 

Gminy Siewierz,  
� przygotowano zarządzenie w sprawie sporządzenia wykazu nieruchomości gruntowej 

przeznaczonej do sprzedaŜy w drodze bezprzertargowej,  
� ogłoszono pierwszy pisemny przetarg nieograniczony na dzierŜawę nieruchomości 

gruntowej stanowiącej własność Gminy Siewierz, 
� zawarto umowę przeniesienia własnosci nieruchomości, w której Gmina Siewierz była 

stroną kupującą, 
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� przygotowano projekty 3 uchwał na sesję RM: w sprawie wyraŜenia zgody na nieodpłatne 
ustanowienie słuŜebności gruntowych i w sprawie wyraŜenia zgody na sprzedaŜ                   
w drodze bezprzetargowej nieruchomości gruntowej, 

� wydano:       
− 5 decyzji zatwierdzających projekty podziałów nieruchomości i 2 decyzje                        

o umorzeniu postępowania, 
− 1 decyzj e o umorzeniu postępowania rozgraniczeniowego nieruchomości, 
− 13 decyzji w sprawie ustalenia opłat adiacenckich, 
− 2 decyzje o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia, 
− 2  postanowienia o braku potrzeby sporządzenia raportu o oddziaływaniu na 
środowisko, 

− 3 zezwolenia na wycinkę drzew, 
− 1 postanowienie o przekazaniu sprawy do innego organu, 
− 1 postanowienie prostujące oczywistą omyłkę  w akcie własności ziemi, 
− 9 odpisów aktów własności ziemi, 
− 5 odpisów decyzji przymusowego wykupu nieruchomości, 
− 1 postanowienie ustalające  nowy termin załatwienia sprawy, 
− 1 postanowienie opiniujące  Program Gospodarki Odpadami Niebezpiecznymi, 
− 1 postanowieni o zawieszeniu postępowania w sprawie wydania decyzji                                   

o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia, 
� przygotowano dokumenty i złoŜono wniosek do Wojewody o wydanie decyzji 

stwierdzającej nabycie przez Gminę Siewierz z mocy prawa własności nieruchomości, 
stanowiących drogi w Tuliszowie, 

� kontynuowano wydawanie stojaków do selektywnej zbiórki odpadów, 
� przygotowano ankietę w/s udostępnienia informacji o środowisku, 
� zawarto umowę na zbieranie martwych zwierząt z terenu Gminy Siewierz i dowoŜenie ich 

do punktu utylizacyjnego, 
� wystąpiono do 8 oferentów z zapytaniem ofertowym na wykonanie zadania pod nazwą: 

„Usługi w zakresie prac geodezyjnych i kartograficznych na potrzeby gospodarki 
nieruchomościami w 2009 r. na terenie Gminy Siewierz”, dokonano wyboru oferenta              
i przygotowano umowę na wykonanie w/w usług,   

� wystapiono do 8 oferentów z zapytaniem ofertowym na wykonanie zadania pod nazwą 
„Usługi w zakresie wyceny nieruchomości na terenie Gminy Siewierz”, dokonano wyboru 
oferenta i przygotowano umowę na wykonanie usług w w/w zakresie,  

� przygotowano dokumenty i złoŜono wniosek do Starostwa Pwiatowego w Będzinie               
o zasiedzenie nieruchomości połoŜonych w Siewierzu, 

� prowadzono ewidencję aktów notarialnych – wpłynęło 49 aktów, 
� prowadzono korespondencję ze Śląskim Urzędem Wojewódzkim i przesłano dokumenty 

w sprawach m.in. regulacji stanów prawnych dróg (4 wnioski), przymusowego wykupu 
nieruchomości (4 sprawy), 

� udostępniano informacje z ewidencji gruntów, 
� występowano z wnioskami do Sądu Rejonowego w Zawierciu - Wydziału Ksiąg 

Wieczystych w sprawach: o dokonanie wpisu Gminy Siewierz jako właściciela                    
(3 wnioski), o wydanie odpisów z KW  (2 wnioski), 

� wszczęto z urzędu: 6 postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty tzw. renty 
planistycznej, 3 postępowania w sprawie ustalenia opłaty adiacenckiej z tytułu wzrostu 
wartości nieruchomości spowodowanej jej podziałem, 

� wystawiono 2 noty obciąŜeniowe za opóźnienia w zapłacie czynszu za dzierŜawę                    
nieruchomości gminnych.   
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  3. W Referacie Rozwoju i Inwestycji: 
       w zakresie realizacji inwestycji: 

� zakończono budowę sieci kanalizacji sanitarnej na Osiedlu Zachód dla ośmiu                    
z dziesięciu zadań, objętych inwestycją, 

� pozyskano dokumentację projektową wykonawczą wraz z pozwoleniami na budowę drogi 
zbiorczej przy DK1 w Siewierzu, 

� pozyskano dokumentację projektową termomodernizacji Zespołu Szkół w Siewierzu, 

� pozyskano projekt budowlany i projekty wykonawcze dla budowy drogi gminnej  
w Podwarpiu – Hektarach. ZłoŜono wniosek o pozwolenie na budowę, 

� koordynowano działania wykonawcy przebudowy płyty Rynku w Siewierzu                    
w zakresie rozpoczęcia realizacji inwestycji, 

� koordynowano prace firm projektowych opracowujących dokumentację budowlaną dla 
następujących inwestycji gminnych: budowa kanalizacji deszczowej na „Osiedlu 
Zachód”, budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej na „Osiedlu Jezioro”, budowa dróg 
gminnych na ulicy Wodnej w Siewierzu i w Podwarpiu – Hektarach, rekonstrukcja ściany 
południowej Zamku w Siewierzu, 

� udzielano na bieŜąco informacji mieszkańcom na temat budowy kanalizacji sanitarnej na 
Osiedlu Zachód, wydawano mapki sytuacyjne niezbędne do zgłoszenia budowy przyłącza 
w Zakładzie Usług Wodnych i Kanalizacyjnych w Siewierzu, 

� przygotowano zapotrzebowanie udzielenia zamówienia publicznego dla budowy 
dodatkowych przykanalików do kanalizacji sanitarnej na Osiedlu Zachód w Siewierzu, 

� przygotowano podsumowanie działań gminy w roku 2008 w formie prezentacji 
multimedialnej, zaprezentowanej na Noworocznym Spotkaniu Samorządowym, 

� podpisano umowę na opracowanie projektu budowlano-wykonawczego iluminacji Zamku 
w Siewierzu, 

� pozyskano oferty na wykonanie monitoringu Rynku i ruin Zamku w Siewierzu, 

� Wykonano sprawozdanie z realizacji zadań inwestycyjnych w roku 2008. Łącznie  
w ramach środków będących w dyspozycji Referatu Rozwoju i Inwestycji zrealizowano 
wydatki na kwotę ponad 9 400 000,00 zł. 

W zakresie pozyskiwania środków zewnętrznych: 

� podpisano umowę o dofinansowanie realizacji projektu pn. Wsparcie istniejących 
przedszkoli na terenach wiejskich Gminy Siewierz, 

� projekt „Dodajmy dzieciom skrzydeł – integracja dzieci i młodzieŜy w Gminie Siewierz” 
został rekomendowany do dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.3 Inicjatywy lokalne na 
rzecz aktywnej integracji. Wartość projektu wynosi 41.616,00 zł – 100% dofinansowanie 
z Europejskiego Funduszu Społecznego i BudŜetu Państwa, 

� przygotowano dokumentację aplikacyjną dla projektu Przebudowy stadionu sportowego 
LKS Przemsza w Siewierzu, LKS Ostoja w śelisławicach oraz LKS Niwy                            
w Brudzowicach, składanej w ramach ogłoszonego konkursu Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007 – 2013, 

� projekt „Wykonanie platformy widokowej wraz ze schodami w wieŜy bramnej Zamku w 
Siewierzu” zgłoszony w ramach Programu Rozwoju Subregionu Centralnego 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007 – 2013, 
przeszedł pozytywnie ocenę merytoryczną, 
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� przygotowano dokumenty do podpisania umowy na projekty: Akademia językowa                
w Gminie Siewierz, Chcemy się uczyć - Centrum Kształcenia w Wojkowicach 
Kościelnych szansą na rozwój mieszkańców Gminy Siewierz oraz Chcemy się uczyć - 
Centrum Kształcenia w śelisławicach szansą na rozwój mieszkańców Gminy Siewierz, 
realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

� przygotowano i rozesłano formularze zgłoszeniowe dla mieszkańców Gminy w ramach 
projektu Akademia językowa w Gminie Siewierz, 

� w ramach aplikowania o środki zewnętrzne pozyskano w 2009 r. następujące środki 
finansowe: 

- 1.050.726,60 w postaci róŜnych dotacji, które fizycznie wpłynęły na konto UMiGm.  
Siewierz, 

- 447.503,28 zł w postaci promesy przyznania środków unijnych w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego, 

- 155.800,00 zł w postaci sprzętu rzeczowego m.in. zestawów komputerowych, 
oprogramowania i mebli biurowych znajdujących w Centrach Kształcenia                    
w Wojkowicach Kościelnych i śelisławicach, 

- z uzyskanych poŜyczek w kwocie 4.521.479,34 zł z Wojewódzkiego Funduszu Ochrony 
Środowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach wykorzystano 3.773.728,43 zł. Reszta 
zostanie wykorzystana w 2009 r., 

- kwota poŜyczki zaciągniętej w latach poprzednich w wysokości 1.376.612,18 zł została 
umorzona przez WFOŚiGW i przeznaczona na zadanie pn: Budowa kanalizacji sanitarnej 
dla miasta Siewierz – etap II (strona zachodnia). 

W zakresie obsługi inwestora: 

� udzielano na bieŜąco informacji dotyczących terenów inwestycyjnych,  zlokalizowanych 
na terenie Gminy.    

 

4. W Referacie Gospodarki Komunalnej i Lokalowej: 
� zakupiono  sprzęt  do  zimowego  utrzymania  dróg (na kwotę – 54.120,14 zł) oraz  piasek 

i sól (na kwotę  - 6.876,06 zł), 
� wystąpiono  z zapytaniem  do  zakładów  budowlanych o złoŜenie  oferty cenowej na 

wykonanie robót  wykończeniowych i budowlano-instalacyjnych w pomieszczeniach 
zlokalizowanych  w  remizie  OSP Leśniaki,  adaptowanych na salę  komputerową, 

� w dniu  12 stycznia odbyło  się  spotkanie przedstawicieli  referatu, KZK GOP                        
i  przewoźników  komunikacji  autobusowej  w  sprawie  zmiany  organizacji  ruchu  na  
czas  przebudowy  płyty  Rynku  w Siewierzu, 

� zatwierdzono  projekt  zastępczej  organizacji  ruchu  i  oznakowania  miejsca  robót na 
czas  przebudowy  Rynku  w  Siewierzu - etap I, 

� koordynowano  projekt  dla  linii  autobusowej  na  trasie  Tarnowskie Góry - Siewierz, 
� wystąpiono  z  pismem  do wszystkich  przewoźników  komunikacji  autobusowej  na  

terenie  Gminy  Siewierz  o  przesłanie  informacji  z  wykonanych  wozokilometrów            
w  2008 r.  oraz  o  przesłanie  aktualnych  rozkładów  jazdy, 

� opracowano  przedmiary  robót  i  kosztorysy  inwestorskie  do  procedury przetargowej  
na  utrzymanie  zieleni  miejskiej  na  terenie  Gminy  Siewierz, 

� zlecono  wykonanie demontaŜu oświetlenia  iluminacyjnego na  terenie Gminy  Siewierz, 
� zlecono wykonanie  wymiany oświetlenia  wewnętrznego  w pomieszczeniach  Urzędu  

Miasta  i  Gminy  Siewierz, 
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� zawarto  umowę  na wywóz ścieków ze  zbiorników  bezodpływowych zlokalizowanych 
przy  budynkach  gminnych, 

� przygotowano oraz podpisaano umowę  na  obsługę  kotła  grzewczego w budynku  przy  
ulicy  świrki  i  Wigury  26,  na okres od  16 stycznia do 28 lutego br., 

� koordynowano akcję  zimowego  utrzymania dróg  na terenie Gminy  Siewierz, 
� prowadzono sprawy  związane  z  utrzymaniem czystości i odpowiedniego oświetlenia  

ulicznego  na  terenie  Gminy,    
� prowadzono sprawy związane z  zarządzaniem  gminnymi lokalami mieszkalnymi             

i  uŜytkowymi, a  takŜe  z  przyznawaniem  dodatków mieszkaniowych, 
� koordynowano  akcję  porządkowania  wyznaczonych  terenów  miasta, 
� wydano decyzję  na zajęcie pasa  drogowego  i  decyzję  na  umieszczenie  urządzenia  

obcego  w  pasie  drogowym, 
� w  ramach  bieŜących  spraw  przygotowano  i  wysłano  z  referatu  50  pism. 

 
     5. W Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich: 

� wydano  55 zaświadczeń w sprawach meldunkowych, 
� zameldowano w róŜnej formie 83 osoby (w tym 13 cudzoziemców),  wymeldowano             

37 osób, 
� udostępniono 47  informacji  adresowych, 
� wypoŜyczano dokumenty z archiwum zakładowego, 
� dokonano zmian w lokalnej bazie danych (715 zmian), 
� podliczono stan mieszkańców Miasta i Gminy Siewierz na dzień 31 grudnia 2008 r.  

(ogółem: 12.052 mieszkańców, w tym: miasto 5.428, wioski:6.624),  
� przyjęto 56 wniosków o wydanie dowodu osobistego, wydano 35 dowodów osobistych, 
� na bieŜąco aktualizowano stronę internetową gminy i BIP,  zamieszczano  informacje             

i ogłoszenia, 
�  przygotowano postępowania konkursowe na dwa wolne stanowiska urzędnicze,  
� zawarto umowę zlecenia  na wykonywanie usług związanych z profilaktyczną opieką 

zdrowotną dla pracowników urzędu, tj. na badania wstępne, okresowe i kontrolne, 
� złoŜono wniosek do Powiatowego Urzędu Pracy w sprawie prac społecznie uŜytecznych, 
� zarejestrowano 8 zarządzeń Burmistrza,  
� Burmistrz w sprawach roŜnych przyjął  60  interesantów, 
� Zastępca Burmistrza w sprawach róŜnych przyjął  25  interesantów, 
� do sekretariatu urzędu wpłynęły 1.243 listy, natomiast z urzędu  wysłano 1.426 pism,     
� z zakresu profilaktyki i przeciwdziałania patologiom społecznym odbyło się  posiedzenie 

komisji, na którym m.in. przeprowadzono rozmowy z osobami uzaleŜnionymi. 
Przeprowadzono równieŜ kontrolę kilku sklepów pod wzgledem przestrzegania 
obowiązujących przepisów; koordynowano dyŜury psychologa-terapeuty w Punkcie 
Konsultacyjnym dla osób uzaleŜnionych i ich rodzin.   
 

     6.  W  Referacie  Księgowości  Finansowo – BudŜetowej: 
� otrzymano i sprawdzono sprawozdania z realizacji budŜetu jednostek budŜetowych, 
� w przygotowaniu są sprawozdania z realizacji budŜetu Gminy, 
� opracowano plan dochodów i wydatków budŜetowych na rok 2009, 
� przygotowano i przekazano komórkom organizacyjnym urzędu plan finansowy wydatków 

budŜetowych na rok 2009, 
� zadekretowano i przygotowano do księgowania bieŜące dowody księgowe, 
� przygotowano i przekazano pracownikom roczne rozliczenia z osiągniętych dochodów 

(tzw. PIT), 
� rozliczono i przekazano do właściwych instytucji zobowiązania publiczno – prawne             

(tj. ubezpieczenie społeczne, VAT, podatek dochodowy) za miesiąc styczeń 2009, 
� rozliczono druki ścisłego zarachowania za rok 2007, 
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� zaewidencjonowano środki trwałe, wartości niematerialne i prawne za rok 2008, 
� zrealizowano zadania wynikające z Systemu Zarządzania Jakością,  
� trwa realizacja zadań z zakresu zamknięcia ksiąg rachunkowych i przygotowania 

sprawozdań finansowych. 
 

     7. W Referacie Podatków i Opłat: 
� wydrukowano, podpisano i doręczono 64  decyzje podatkowe korygujące, 
� wprowadzono do ewidencji podatkowej dane, wynikające z zawiadomień o zmianach 

w ewidencji gruntów i budynków Starostwa Powiatowego w Będzinie (69 szt.), 
� przyjęto zawiadomienia o zakończeniu budowy od Powiatowego Inspektora Nadzoru 

Budowlanego w Będzinie (14 szt.),  
� wydano postanowienia w sprawie wszczęcia postępowania podatkowego (129 szt.), 
� sprawdzano i weryfikowano informacje i deklaracje w sprawie  podatku od 

nieruchomości, podatku rolnego, leśnego i od środków transportowych  (197 szt.), 
� analizowano wnioski, wydano zaświadczenia w sprawach podatkowych (24 szt),  
� przyjęto 25 wniosków i wydano decyzje w sprawach: umorzenia zaległości, umorzenia 

odsetek, rozłoŜenia na raty, wydano postanowienie o zarachowaniu wpłaty, 
� aktualizowano bazę danych pojazdów ze Starostwa Powiatowego (25 pozycji),  
� wysłano upomnienia za zaległości podatkowe (143 szt.), 
� wysłano tytuły wykonawcze do Urzędów Skarbowych (60 szt.), 
� aktualizowano tytuły wykonawcze (15 szt.), 
� wypisano wpłaty bankowe dla podatników  (480 szt.), 
� zaksięgowano wpłaty na kontach podatkowych  (957 szt.), 
� rozliczano  sołtysów z 10 sołectw, wypłacono prowizje, 
� rozliczono 43 wyciągi bankowe.  

 
8. W Referacie Oświaty, Kultury i Promocji: 
� przygotowano artykuły  na stronę internetową www.siewierz.pl dot. bieŜących wydarzeń  

z terenu Gminy, 
� zbierano materiały do styczniowego wydania „Kuriera Siewierskiego”, wykonano skład, 
� przygotowano materiały do miesięcznika samorządowego powiatu będzińskiego „ Ziemia 

Będzińska”, 
� na bieŜąco prowadzona jest dokumentacja zdjęciowa dotycząca realizowanych inwestycji 

w gminie, 
� wzięto udział i sporządzono dokumentację fotograficzną uroczystości obchodów 50-lecia 

PoŜycia MałŜeńskiego w dniu 27 grudnia 2008 r., 
� wzięto udział oraz sporządzono dokumentację fotograficzną premiery Jasełek Polskich, 

które odbyły sie w dniu 24 grudnia 2008 r. oraz prapremiery w dniu 18 stycznia br.,          
w kościele p.w.  Najświętszego Serca Pana Jezusa w Siewierzu, 

� zorganizowano i wykonano dokumentację fotograficzną Noworocznego Spotkania 
Samorządowego w dniu 5 stycznia,  

� wzięto udział w organizacji, przygotowaniu plakatów oraz wykonano dokumentację 
fotograficzną 17 Finału Wielkiej Orkiestry Świątecznej Pomocy, który odbył się na 
Rynku w Siewierzu, w dniu 11 stycznia, 

� opracowywano materiały na stronę internetową gminy dotyczące historii Siewierza,             
w celu uporządkowania jej i przygotowania tłumaczeń na kilka języków, 

� przygotowano ulotki dla programu Kapitał Ludzki (dot.wydłuŜenia godzin pracy 
przedszkoli), 

� na bieŜąco realizowana jest promocja gminy w mediach, a w szczególności współpraca           
z Dziennikiem Zachodnim i innymi mediami, w celu informowania o działalności gminy, 

� na bieŜąco jest prowadzona kontrola realizacji obowiązku nauki przez uczniów, 
� realizowane są sprawy związane z oświatą.     
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     9. Na samodzielnym stanowisku ds. ewidencji działalności gospodarczej: 
� dokonano 12 nowych  wpisów do ewidencji działalności gospodarczej (kwota 

wniesionych opłat: 800 zł), 
� dokonano 12  zmian w ewidencji (kwota wniesionych opłat:  600 zł), 
� wykreślono 11  wpisów,  
� wydano 18 potwierdzeń o zawieszeniu działalności gospodarczej oraz 2 potwierdzenia           

o wznowieniu wykonywania działalności, 
� wydano 24 zaświadczenia potwierdzające dane z ewidencji (opłata skarbowa  204 zł), 
� wydano 3 duplikaty zaświadczeń o wpisie do ewidencji i wykreśleniu wpisu, 
� przyjęto i dokonano analizy sprawozdań końcowych z wykonania zadania publicznego  

pn. Organizacja zajęć i współzawodnictwa sportowego w zakresie piłki noŜnej przez LKS 
„Ostoja” śelisławice, KS „Niwy” Brudzowice i Uczniowski Klub Sportowy „Jedynka” 
Siewierz,  rozliczono dotację   przekazaną   na wykonanie tego zadania, 

� obliczono opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych dla              
13 punktów sprzedaŜy na podstawie złoŜonych oświadczeń o wartości sprzedaŜy napojów 
alkoholowych w 2008 r. Przedsiębiorcy dokonali wpłat na kwotę 26 357,79 zł, 

� wydano 12 zaświadczeń potwierdzających wpłatę za korzystanie z zezwoleń na sprzedaŜ 
napojów alkoholowych (opłata skarbowa 204 zł). 
 

10. Na Samodzielnym stanowisku ds. zamówień publicznych 
przeprowadzono następujące postępowania o udzielenie zamówień publicznych: 

� Oczyszczanie ulic, parkingów i chodników na terenie Gminy Siewierz w 2009 r. -           
w postępowaniu została złoŜona tylko jedna oferta - SPGK Sp. z o.o.  na kwotę  brutto 
261 tys. zł. Zamawiający  podpisał umowę na przedmiotowe usługi  w dniu 31 grudnia. 

� BieŜące utrzymanie dróg gminnych oraz parkingów i chodników na terenie Gminy 
Siewierz – termin składania ofert upłynął  6 stycznia 2009 r., złoŜono dwie oferty.               
W dniu 21 stycznia Zamawiający podpisał umowę z firmą, która złoŜyła najkorzystniejszą 
ofertę: ZPUH ISOMEG prowadzoną przez p.Mariusza Gajka z Siewierza. Oferowana 
cena brutto: 333 tys. zł. 

� Wykonanie opracowań projektowych na zagospodarowanie terenów wokół Zamku 
w Siewierzu - 22 stycznia odbyło się otwarcie złoŜonych ofert. Do Zamawiającego 
wpłynęło sześć ofert, najkorzystniejsza cenowo oferta została złoŜona przez Biuro 
Projektów Architektonicznych COMTAREX z siedzibą w Katowicach, z ceną brutto           
117 tys. zł. Aktualnie trwa procedura oceny ofert. 

� Utrzymanie zieleni miejskiej na terenie Gminy Siewierz w 2009 r. – została 
opracowana dokumentacja przetargowa,  termin składania i otwacia ofert upływa                 
12 lutego. 

� Opracowano i przekazano Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych „Roczne 
sprawozdanie z realizacji zamówień  publicznych w 2008 r.”. 

 

11.  W  Urzędzie Stanu Cywilnego: 
� wydano 3 odpisy zupełne aktów stanu cywilnego, 
� wydano 126 odpisów skróconych  aktów stanu cywilnego, 
� wydano 2 decyzje administracyjne (w sprawie sprostowania oczywistego błędu 

pisarskiego oraz zmiany nazwiska), 
� wpisano treść 2 zagranicznych aktów stanu cywilnego do polskich ksiąg, 
� przyjęto zapewnienia od  3 par, zamierzających zawrzeć związek małŜeński, 
� wydano 1 zaświadczenie do zawarcia związku małŜeńskiego w formie wyznaniowej, 
� sporządzono 17 aktów zgonu, 
� przesłano 3 dowody  toŜsamości osób zmarłych – do organu wydającego, 
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� wysłano 31 zawiadomień do innych USC o zdarzeniach z zakresu stanu cywilnego, 
mających miejsce na terenie działania USC w Siewierzu, 

� wysłano 10 zawiadomień do biur ewidencji ludności na terenie kraju - o zdarzeniach              
z zakresu stanu cywilnego, 

� sporządzono 46 przypisków w księgach stanu cywilnego -  pod aktami stanu cywilnego, 
� sporządzono 10 wzmianek dodatkowych na marginesie aktów stanu cywilnego dot. 

zdarzeń, mających  wpływ na ich treść, 
� wydano 1 zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małŜeństwa za granicą, 
� udzielono ok. 90 informacji telefonicznych klientom zewnętrznym (inne USC, organy 

ewidencji ludności, mieszkańcy), 
� przesłano sprawozdanie z pracy USC  do Urzędu Statystycznego, 

 
12. Na Samodzielnym stanowisku ds. kontroli wewnętrznej: 

� w styczniu 2009 r. zostały wprowadzone następujące zarządzenia Burmistrza:  
- w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wykonywanej w gminnych jednostkach 
organizacyjnych oraz w samorządowych instytucjach kultury, działających na terenie 
Miasta i Gminy Siewierz, 
-   w sprawie planu kontroli na rok 2009, 

� obecnie jest przeprowadzana kontrola w Zespole Szkolno-Przedszkolnym                        
w śelisławicach. Kontrolą objęto celowość zaciągania zobowiązań finansowych                
i dokonywania wydatków  za 2008 rok. 
 
13. Na Samodzielnym stanowisku ds. obrony cywilnej, spraw obronnych            
i informacji niejawnych: 

� kontynuowano przegląd dokumentów w kancelarii tajnej, celem sporządzenia protokołu 
przeklasyfikowania dokumentów,  

� spisano rocznikami dokumenty tajne i poufne, celem wydzielenia na dokumenty jawne 
oraz dokumenty które utraciły wartość uŜytkową, 

� spisano dokumenty wytworzone przed dniem 10 maja 1990 r.,  w celu przeklasyfikowania  
i przekazania do archiwum, 

� w związku z poleceniem przeprowadzenia zwykłego postępowania sprawdzającego                
w celu dopuszczenia do informacji niejawnych dwóch pracowników OPS, wystosowano  
pisma o sprawdzenie w niedostępnych powszechnie ewidencjach i kartotekach danych, 
dotyczących tych  osób, 

� w zastępstwie pracownika - inspektora ds. Gminnego Centrum Zarządzania  
Kryzysowego wykonywano czynności związane z funkcjonowaniem jednostek OSP              
z terenu Gminy Siewierz oraz  GCZK: 

           -  przygotowywano materiały do sporządzenia  Planu Reagowania  Kryzysowego gminy, 
           -  rozliczano zakupy paliwa do samochodów poŜarniczych,           
       -  wykonano  zadania związane  z kontynuacją ubezpieczeń członków OSP,  jednostek     

OSP i MDP oraz pojazdów, 
           -  wykonano obciąŜenia za media pomieszczeń, wynajmowanych w OSP, 
     - sporządzono sprawozdanie z wydatków OSP Brudzowice za 2008 r., rozpoczęto 

przygotowywanie sprawozdań z wydatków pozostałych jednostek, 
� wykonano sprawozdanie z realizacji zadań  OC i zadań obronnych za 2008 r., 
� na bieŜąco realizowano  zadania socjalne.   
 

 
 
 


