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Sprawozdanie  
z  pracy Urzędu Miasta i Gminy Siewierz  

             za  okres od dn.  28 maja do dn. 24 czerwca 2009 roku 
 
W poszczególnych komórkach organizacyjnych urzędu zrealizowano  m.in. następujące 

zadania:  
 

1. W Referacie Planowania Przestrzennego: 
� w zakresie decyzji o warunkach zabudowy  i zagospodarowania terenu: wpłynęło                 

15  wniosków, wszczęto postępowania administracyjne, wydano 10 decyzji  o warunkach 
zabudowy i zagospodarowania terenu (m. in. w  sprawach  zabudowy mieszkaniowej 
jednorodzinnej, budowy tablicy informacyjnej),   

� na wnioski mieszkańców wydano 43 zaświadczenia (w tym wyrysy i wypisy z planu 
miejscowego), 

� do referatu wpłynęło 13 pism,  w tym m. in. decyzje Starosty Będzińskiego o pozwoleniu 
na  budowę budynków mieszkalnych, na przebudowę  budynku Hotelu „Podkowa” wraz z 
budową basenu krytego, na rozbiórkę  budynków garaŜowych i budynku gospodarczego),   

� projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla obszarów połoŜonych 
w granicach  miasta Siewierza  w rejonie ulic świrki i Wigury i  Oleśnickiego został 
 wyłoŜony do publicznego wglądu   do dn. 30 czerwca 2009 r. W  urzędzie w dn.                 
17 czerwca odbyła się dyskusja publiczna  nad  rozwiązaniami przyjętymi  w projekcie,  

� wpłynęły 4 wnioski o podział nieruchomości, wydano 2  opinie wstępnego  projektu 
podziału. 
 
 

      2. W Referacie Rozwoju i Inwestycji: 
       w zakresie realizacji inwestycji: 

� odebrano Zadanie 8 (H) i Zadanie 9 (K) w związku z budową kanalizacji sanitarnej dla 
miasta Siewierz (strona zachodnia) – etap II, 

� przygotowano załoŜenia do przetargu na termomodernizację budynków Zespołu Szkół  
w Siewierzu, 

� przygotowano załoŜenia do przetargu na przebudowę stadionu sportowego LKS OSTOJA 
w śelisławicach – etap I: budowa trybuny sportowej o konstrukcji stalowej z zadaszeniem 
wraz z zagospodarowaniem terenu”, 

� rozesłano zapytania ofertowe na budowę placu zabaw przy Szkole Podstawowej                 

w Dziewkach, 

� koordynowano działania wykonawców następujących inwestycji: przebudowa płyty 
Rynku w Siewierzu, budowa i przebudowa boisk przy Zespole Szkolno – Przedszkolnym 
w Wojkowicach Kościelnych i w śelisławicach oraz budowa kanalizacji sanitarnej na 
Osiedlu Zachód, 

� koordynowano prace firm projektowych opracowujących dokumentację budowlaną dla 
następujących inwestycji gminnych: budowa kanalizacji deszczowej na „Osiedlu 
Zachód”, budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej na „Osiedlu Jezioro”, budowa drogi 
gminnej na ulicy Wodnej w Siewierzu, zagospodarowanie terenów wokół Zamku  
w Siewierzu, iluminacja Zamku w Siewierzu. 
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• W zakresie pozyskiwania środków zewnętrznych złoŜono następujące wnioski                  
w   ramach PO KL: 

� w ramach Działania 7.3 projekt - „Integrujemy się poprzez teatr i taniec” – wniosek 
przeszedł ocenę formalną, 

� w ramach Działania 7.3 projekt: „Koszykówka po angielsku – zajęcia integracyjne dla 
młodzieŜy z Gminy Siewierz”, 

� w ramach Działania 9.4 – projekt: „Podnoszenie kompetencji językowych wśród 
pracowników oświaty Gminy Siewierz”, 

� w ramach Działania 9.1.1 projekt: „Klucz do upowszechniania edukacji przedszkolnej           
w Siewierzu”, 

� wzięto udział w ankiecie słuŜącej realizacji badania pn. „Badanie atrakcyjności 
inwestycyjnej gmin województwa śląskiego” - przeprowadzonej w ramach projektu 
systemowego, zleconej przez Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego; 

� przeprowadzono ankietę nt. kosztów dokumentacji projektowej wykonanej na zlecenie 
gmin województwa śląskiego, niezbędnej do składania wniosków o dofinansowanie 
projektów; 

� przygotowano załączniki do umowy na dofinansowane w ramach RPO WSL projekty pn: 
Teatr Multimedialny Zamku Siewierskiego pn: Komnata Natchnień oraz Kompleksowe 
prace budowlano – konserwatorskie na Zamku w Siewierzu – etap II; 

� w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007 – 
2013 złoŜono uzupełnienia do oceny formalnej następujących wniosków: Budowa 
kanalizacji sanitarnej dla Miasta Siewierz – etap II (strona zachodnia), Ochrona wód 
powierzchniowych Ziemi Siewierskiej – kompleksu Zalewu Przeczycko-Siewierskiego 
poprzez budowę kanalizacji sanitarnej i deszczowej na Osiedlu Jezioro oraz 
Multimedialna podróŜ w czasie na Zamku Siewierskim; 

� w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich złoŜono uzupełnienia do oceny 
formalnej wniosku pn: Budowa i przebudowa obiektów rekreacyjno – sportowych przy 
remizie OSP w Leśniakach w celu zaspokojenia potrzeb społecznych i kulturalnych 
mieszkańców. 

� w przygotowaniu jest wniosek do Ministerstwa Sportu i Turystyki na „Budowę 
terenowych urządzeń sportowych przy Zespole Szkolno Przedszkolnym w Wojkowicach 
Kościelnych”, 

� w ramach Konkursu Przedsięwzięć Odnowy Wsi uzyskano dofinansowanie w wysokości 
40 000,00 zł na budowę placów zabaw w Kuźnicy WaręŜyńskiej i Dziewkach. 

          W zakresie współpracy zagranicznej: 

• sporządzono raport postępów w ramach programu GRUNTVIG „ZrównowaŜony rozwój”, 

• w ramach współpracy ze szkołami w Siewierzu i Wojkowicach Kościelnych miała 
miejsce wizyta młodzieŜy z miasta partnerskiego Edéleny . 

 
      3. W Referacie Gospodarki Gruntami i Ochrony Środowiska: 

� przeprowadzono: 10 oględzin drzew objętych wnioskiem o wycinkę oraz oględziny              
w sprawie utrzymania czystości i porządku na nieruchomościach, 

� przesłano korespondencję w sprawach: ochrony środowiska (122 pisma), geodezji                    
i gospodarki gruntami (30 pism),  

� sporządzono protokoły w sprawach wycinki drzew (10 protokołów),  
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� wydano: 
-   2 decyzje zatwierdzające projekt podziału nieruchomości, 
-   4 postanowienia w sprawie wszczęcia postępowania rozgraniczeniowego,                        

            -   1 decyzję o rozgraniczeniu nieruchomości, 
      -   2  zawiadomienia o oznaczeniu nieruchomości numerami porządkowymi, 

-   10 odpisów aktów własności ziemi,     
-   4 odpisy  decyzji przymusowego wykupu nieruchomości, 

      -   1 zaświadczenie o zaliczeniu lat pracy w gospodarstwie rolnym, 
-   10 zezwoleń na wycinkę drzew, 
-   3 postanowienia opiniujące Program Gospodarki Odpadami Niebezpiecznymi, 
-   9 decyzji w sprawie umorzenia postępowania dot. ustalenia opłaty adiacenckiej, 

� przygotowano 1 zlecenie na wykonanie usług w zakresie prac geodezyjnych                           
i kartograficznych i 1 zlecenie na wycenę  nieruchomości, 

� wystąpiono z wnioskami: o wydanie wypisów i wyrysów z ewidencji gruntów, odpisu            
i zaświadczeń z Ksiąg Wieczystych, 

� przeprowadzono pierwszy pisemny przetarg nieograniczony na dzierŜawę nieruchomości, 
stanowiących własność Gminy Siewierz,  

� realizowano zadanie pod nazwą: „Dofinansowanie do usuwania wyrobów zawierających 
azbest od osób fizycznych nie będących przedsiębiorcami” (9 zleceń), 

� kontynuowano wydawanie stojaków do selektywnej zbiórki odpadów, 
� koordynowano akcję wyłapywania bezdomnych zwierząt, 
� przeprowadzono zbiórkę odpadów wielkogabarytowych oraz zuŜytego sprzętu 

elektrycznego i elektronicznego, 
 

4. W Referacie Gospodarki Komunalnej i Lokalowej: 
� zlecono wykonanie oświetlenia ulicznego przy ul. Cisowej w Brudzowicach oraz 

nadzorowano jego wykonanie, 
� nadzorowano budowę oświetlenia ulicznego w Wojkowicach Kościelnych na ul. 

Wschodniej, 
� zlecono wydanie opinii kominiarskiej dla planowanej zabudowy pieca gazowego                  

w lokalu gminnym, zlokalizowanym w Siewierzu przy ul. świrki i Wigury 26, 
� przekazano plac budowy pod remont dachu w Zespole Szkół w śelisławicach oraz 

nadzorowano  realizację remontu, 
� zakupiono elementy ogrodzenia Remizy OSP w Tuliszowie oraz koordynowano jego 

zabudowę, 
� zlecono i koordynowano wykonanie dokumentacji obejmującej termomodernizację 

Remizy OSP w śelisławicach, 
� wystąpiono z zapytaniem ofertowym na wykonanie dokumentacji projektowej na budowę 

chodnika w Podwarpiu, 
� dokonano odbioru II-go etapu budowy ścieŜki pieszo – rowerowej w Leśniakach, 
� uzgadniano oraz na bieŜąco koordynowano projekty zmiany organizacji ruchu na  Rynku  

w Siewierzu oraz w rejonie budowanej obwodnicy Siewierza, 
� zlecono wykonanie znaków z nazwami miejscowości oraz tabliczek z napisem: “Zakaz 

wywozu śmieci”, 
� koordynowano prace porządkowe wykonywane przez pracowników interwencyjnych, 
� prowadzono sprawy  związane z  utrzymaniem czystości, oświetleniem ulicznym  oraz 

zielenią miejską na  terenie  miasta  i  gminy,    
� prowadzono sprawy związane z  zarządzaniem  gminnymi lokalami mieszkalnymi                 

i  uŜytkowymi, a  takŜe  z  przyznawaniem  dodatków mieszkaniowych,                                                   
� wydano jedną decyzję na zjazd  z  drogi  wewnętrznej. 
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     5. W Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich: 
� wydano  46 zaświadczeń w sprawach meldunkowych,  
� zameldowano w róŜnej formie 102 osoby,  wymeldowano  36 osób, 
� obsługiwano organizacyjnie i technicznie wybory do Parlamentu Europejskiego, 
� przyjęto 50 wniosków o wydanie dowodu osobistego, wydano 50 dowodów osobistych, 
� przygotowano i przeprowadzono nabór na wolne stanowisko urzednicze, 
� zarejestrowano 10 zarządzeń Burmistrza,  
� Burmistrz w sprawach roŜnych przyjął  60  interesantów, 
� Zastępca Burmistrza w sprawach róŜnych przyjął  25  interesantów, 
� do sekretariatu urzędu wpłynęło 1.291 listów, natomiast z urzędu  wysłano 1.399 pism,     
� z zakresu profilaktyki i przeciwdziałania patologiom społecznym: 

- odbyło się posiedzenie komisji, na którym m.in. przeprowadzono rozmowy                     
z osobami uzaleŜnionymi,   
- koordynowano dyŜury lekarzy biegłych i zajęcia terapeutyczne dla osób uzaleŜnionych, 
- Gmina przystąpiła do ogólnopolskiej kampani pod hasłem „Zachowaj trzeźwy umysł”. 
W ramach akcji są organizowane konkursy, zawody i turnieje sportowe o tematyce 
profilaktycznej, promujące zdrowy tryb Ŝycia.  
 

     6.  W  Referacie  Księgowości  Finansowo – BudŜetowej: 
� przygotowano materiały na sesję Rady Miejskiej, 
� zaewidencjonowano, zadekretowano i zaksięgowano dowody księgowe oraz terminowo 

zrealizowano zobowiązania z nich wynikające, 
� otrzymano i sprawdzono sprawozdania z realizacji budŜetu jednostek budŜetowych, 
� prowadzono prawidłową gospodarkę drukami ścisłego zarachowania. 

 

7. W Referacie Podatków i Opłat: 
� wydrukowano, podpisano i doręczono decyzje podatkowe (92 szt.), 
� sprawdzano i weryfikowano informacje i deklaracje w sprawie podatku od nieruchomości, 

podatku rolnego, leśnego i od środków transportowych  (97 szt.), 
� analizowano wnioski, wydano postanowienia i zaświadczenia w sprawach             

podatkowych (45 szt),  
� wysłano upomnienia za zaległości podatkowe (235 szt.), 
� wysłano tytuły wykonawcze do Urzędów Skarbowych (50 szt.),  
� zaksięgowano wpłaty na kontach podatkowych  (489 szt.), 
� rozliczano  sołtysów z 10 sołectw, wypłacono prowizje, 
� przygotowano sprawozdania roczne i miesięczne. 

 

8. W Referacie Oświaty, Kultury i Promocji: 
� przygotowano artykuły  na stronę internetową www.siewierz.pl dot. bieŜących wydarzeń  

z terenu Gminy, materiały do kolejnego wydania „Kuriera Siewierskiego”  i  miesięcznika  
powiatu będzińskiego „Ziemia Będzińska”, na bieŜąco realizuje się działania promocyjne 
w innych mediach, 

� na bieŜąco prowadzona jest dokumentacja zdjęciowa dotycząca realizowanych inwestycji 
w gminie, 

� nadzorowano i realizowano zadania związane z obchodami 47 Dni Ziemi Siewierskiej, 
� odbyły się uroczystości związane z Orkiestradą Świętojańską, 
� przeprowadzono zawody sportowe w ramach Europejskiego Tygodnia Sportu dla 

Wszystkich,  w ramach XIV edycji Sportowego Turnieju Miast i Gmin, 
� wzięto udział w VI Ogólnopolskim Kongresie Odnowy Wsi,   XVIII  Zlocie Gmin 

Jurajskich oraz w VI Powiatowych Zawodach Sportowo-PoŜarniczych, 
� przygotowano i wydano ulotkę dotyczącą Zamku Siewierskiego, 
�  zrealizowano zadanie dotyczące filmu reklamowego platformy widokowej na Zamku, 
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� trwają przygotowania do awansu zawodowego nauczycieli, 
� na bieŜąco realizowane są sprawy związane z oświatą. 
 
 

     9. Na samodzielnym stanowisku ds. ewidencji działalności gospodarczej i kultury    
 fizycznej: 

� dokonano 9 nowych  wpisów, 22 zmian w ewidencji działalności gospodarczej                    
i  18 potwierdzeń danych z ewidencji, 

� wydano 5 decyzji o wykreśleniu wpisu z ewidencji działalności gospodarczej i 17 decyzji 
o wygaśnięciu zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych, 

� wydano 16 potwierdzeń o zawieszeniu i wznowieniu  wykonywania działalności 
gospodarczej, 

� przesłano do Urzędu Statystycznego, ZUS-u, KRUS-u i Urzędu Skarbowego                       
52 wnioski i zaświadczenia o wpisie, zmianie, zawieszeniu, wznowieniu wykonywania 
działalności gospodarczej oraz decyzji o wykreśleniu wpisu z ewidencji,  celem dalszego 
załatwienia spraw przedsiębiorców, 

� wydano 4 zezwolenia na sprzedaŜ i podawanie napojów alkoholowych oraz 2 zezwolenia 
jednorazowe, wydano 6 zaświadczeń potwierdzających wpłatę za korzystanie z zezwoleń 
na sprzedaŜ napojów alkoholowych, 

� pobierano opłatę (II rata) za korzystanie z zezwoleń na sprzedaŜ napojów  alkoholowych  
(ogółem z tytułu I i II raty pobrano kwotę: 162.019 zł). 

 
 

10. Na Samodzielnym stanowisku ds. zamówień publicznych 
przeprowadzono następujące postępowania o udzielenie zamówień publicznych: 

� Przebudowa stadionu sportowego KS NIWY w Brudzowicach - etap I: budowa 
budynku zaplecza socjalno - technicznego wraz z zagospodarowaniem terenu                 
i infrastruktur ą towarzyszącą – w dniu 3 czerwca ogłoszono drugi przetarg 
nieograniczony, termin składania ofert upływa 26 czerwca, 

� Remont dachu w Zespole Szkół w śelisławicach – w dniu 1 czerwca podpisano umowę 
z  FHU KUTYNIA z Opatowa na cenę brutto 53 tys.  zł, 

� Remont pomieszczeń w budynkach szkolnych w Siewierzu  i Wojkowicach 
Kościelnych – w wyniku przeprowadzonego przetargu z moŜliwością składania ofert 

częściowych w dniu 26 czerwca zostaną  podpisane umowy na przedmiotowe zadania:  
-  remont w szkole w Siewierzu zadanie będzie realizowała  firma REM-BUD s.c.                  
z siedzibą w Zawierciu, koszt prac brutto wynosi 82 tys. zł.  
- remont w budynku szkolnym w Wojkowicach Kościelnych zadanie będzie realizowała 
Firma Usługowa BAMAL Zbigniew Bazylak z siedzibą Myszkowie, koszt prac wynosi 
157 tys. zł. brutto. Termin realizacji obydwu zadań 20 lipiec, 

• Budowa napowietrznych linii oświetlenia ulicznego   w Siewierzu i śelisławicach –  
15 czerwca – odbyło się otwarcie ofert na przetarg nieograniczony z moŜliwością 
składania ofert częściowych. Dla obydwu zadań za najkorzystniejszą uznano ofertę 
złoŜoną przez Firmę Handlowo-Usługową „EL-DOM” Ko Ŝuch Rafał z siedzibą w  
Częstochowie. Budowa oświetlenia ulicznego w  Siewierzu wyniesie brutto 34 tys. zł. 
natomiast koszt budowy oświetlenia w śelisławicach:  71 tys.  zł brutto, 

• Wykonanie prac budowlano-konserwatorskich na Zamku w Siewierzu – etap III – 6 
czerwca – odbyło się otwarcie ofert, w dniu 18 czerwca została wybrana najkorzystniejsza 
oferta złoŜona przez MPGKiM Sp. z o.o. z siedzibą w Porębie za cenę brutto 853 tys. zł. 
Umowa zostanie podpisana w dniu 29 czerwca, 
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• Wykonanie  robót dodatkowych do zadania podstawowego pod nazwą: „Budowa 
ścieŜki pieszo-rowerowej wraz z kanalizacją deszczową w miejscowości Leśniaki                    
w ciągu drogi wojewódzkiej nr 793”- w dniu 5 czerwca został ogłoszony przetarg 
nieograniczony, termin składania ofert upływa w dniu 30 czerwca, 

• Przebudowa stadionu sportowego LKS OSTOJA  w śelisławicach – etap I: budowa 
trybuny sportowej o konstrukcji stalowej z zadaszeniem wraz z zagospodarowaniem 
terenu - w dniu 12 czerwca został ogłoszony przetarg nieograniczony, termin składania 
ofert upływa 7 lipca, 

• Termomodernizacja budynków Zespołu Szkół  w Siewierzu – w dniu 19 czerwca 
został ogłoszony przetarg nieograniczony, termin składania ofert upływa 13 lipca. 

 
 

11.  W  Urzędzie Stanu Cywilnego: 
� wydano 114 odpisów aktów stanu cywilnego, 
� wydano 2 decyzje administracyjne (w sprawie sprostowania oczywistego błędu 

pisarskiego), 
� przyjęto zapewnienia od  13 par, zamierzających zawrzeć związek małŜeński, 
� wydano 11 zaświadczeń do zawarcia związku małŜeńskiego w formie wyznaniowej, 
� sporządzono 10 aktów zgonu, 
� sporządzono 25 przypisków w księgach stanu cywilnego  i 17 wzmianek dodatkowych na 

marginesie aktów stanu cywilnego dot. zdarzeń, mających  wpływ na ich treść, 
� udzielono ok. 50 informacji telefonicznych klientom zewnętrznym (inne USC, organy 

ewidencji ludności, mieszkańcy). 
 
 

12. Na Samodzielnym stanowisku ds. kontroli wewnętrznej: 
� przeprowadzono kontrolę w w Szkole Podstawowej Nr 2 w Siewierzu, która obejmowała 

sprawdzenie przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowości  zaciągania 
zobowiązań finansowych  i dokonywania wydatków w 2009 roku, 

� rozpoczęto kontrolę   w zakresie j.w. w Miejsko-Gminnym Ośrodku Kultury w Siewierzu. 
 
 

13. Na Samodzielnym stanowisku ds. obrony cywilnej, spraw obronnych                     
i informacji niejawnych: 

� wzięto udział w treningu uruchamiania i funkcjonowania  systemu stałych dyŜurów              
w województwie śląskim w dniu 15.06. 2009 r., 

� uczestniczono w naradzie Komisji Bezpieczeństwa i Porządku Powiatu Będzińskiego oraz 
Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego, którego tematem było przygotowanie 
Państwowej Powiatowej Inspekcji Sanitarnej do działań w zakresie kontroli targowisk 
oraz małej gastronomii w miejscach masowego wypoczynku, zagroŜeń poŜarowych na 
terenach leśnych, a takŜe organizacja zabezpieczenia miejsc wypoczynku oraz kąpielisk 
na terenie powiatu, w tym moŜliwość działania oddziału rejonowego Wodnego 
Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego, 

� sporządzono sprawozdania do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego w Katowicach                     
z przebiegu ćwiczenia pk. „KRYZYS 2009” , które przeprowadzone było w dniach od  
19-21 maja br. oraz sprawozdania z treningu stałego dyŜuru, który odbył się w dniu               
15 czerwca br., 

� realizowano równieŜ zadania na stanowisku Gminnego Centrum Zarządzania 
Kryzysowego  związane z obsługą OSP, rozliczaniem mediów, koordynacją zakupów        
i ich rozliczaniem, przygotowaniem do Miejsko-Gminnych zawodów sportowo-
poŜarniczych, które przeprowadzone zostały w dniu  7 czerwca b.r. 
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