aklad Ustug Wednyeh | Kanalizacyinych
isrz, ul. Sciegna 9
338 tel ffax: 325360 9513

Dyrektor Zakladu Ustug Wodnych i Kanalizacyjnych w Siewierzu
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:
GLOWNY KSIEGOWY
Adres jednostki:
Zaklad Uslug Wodnych i Kanalizacyjnych w Siewierzu
42-470 Siewierz
ul. Sciegna 9
tel. (032) 67 41 338
Wymiar czasu pracy:
1 etat (40 godzin tygodniowo)

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem

Osoba ubiegajgca si¢ o stanowisko gléwnego ksiggowego powinna spetnia¢ zgodnie z art. 54
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019
r., poz. 869 z pdézn. zm.) w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) nastepujace niezbedne
wymagania:

1.

6.

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie;j,
Konfederacji  Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego  Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora
finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe;

posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gldéwnego ksiegowego

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

— ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

— ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

— jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

— posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

posiada brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonania pracy na oferowanym
stanowisku.



Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1. posiada znajomo$¢ przepisow z zakresu:

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- ustawy o rachunkowosci,

- ubezpieczen spotecznych,

- sprawozdawczosci budzetowej,

2. umiejetnos¢ wykonywania plandéw, analiz, opracowan i sprawozdan

3. znajomos¢ obshugi systemu bankowosci elektroniczne;j

4. umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji pracy

5. doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowej

6. posiada umiejetnos¢ bieglego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi: srodowisko
Windows, pakiet Office, Platnik, SJO Bestia, programéw finansowo-ksiegowych
7. posiada umiejetnosé skutecznego komunikowania si¢

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowosci Zakladu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

2. opracowywanie przepisdéw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

3. opracowanie projektéw oraz planow przychodéw i kosztow zakladu,

4. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie
z planem finansowym w ZUWiK Siewierz,

5. dekretowanie, ewidencjonowanie i ksiggowanie dokumentéw ksiggowych Zaktadu,

6. sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig rozliczen odbiorcéw za wodeg i $cieki,

7. przygotowywanie materialow niezbednych do sporzadzania wnioskow taryfowych
dla zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekéw,

8. nadzor nad realizacja spraw windykacyjnych egzekucyjnych prowadzonych
przez pracownikow dzialu ksiggowosci 1 rozliczen,

9. terminowe sporzadzanie deklaracji podatkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

10. nadzorowanie nad prawidlowym przekazaniem s$rodkéw majgtkowych, sprawowaniem
odpowiedzialnoéci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i likwidacji srodkéw trwatych
i wyposazenia,

11. przygotowywanie przelewow,

12. sporzadzanie naliczenia odpiséw na ZFSS, plan i sprawozdawczosé funduszu,
przekazywanie naliczonego odpisu oraz nadzorowanie nad prawidlowoscig potrgcen
i kontrola wydatkéw z regulaminem i przepisami prawa,

13. opracowywanie oraz sporzadzanie okresowych analiz sytuacji finansowej jednostki,

14. prowadzenie dokumentacji i ewidencji finansowej, podatkowej i ubezpieczeniowe;j,

15. terminowe regulowanie zobowigzan podatkowych, ubezpieczeniowych 1 innych
publicznoprawnych,

16. zapewnienie terminowej wyplaty nalezno$ci wynagrodzen dla pracownikow
zatrudnionych w Zaktadzie



Wymagane dokumenty:

1. CV z klauzulg: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru, zgodnie z ustawa
z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926
Z pozn. zm.)

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje
zawodowe, ukonczone kursy, szkolenia itp.

4. aktualna Informacja z Krajowego Rejestru Karnego lub pisemne o$wiadczenie o braku
skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na oferowanym
stanowisku pracy,

6. pisemne o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pehni
praw publicznych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku zgodnie z ustawa z dnia 21 listopad 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014, poz. 1202)
1. miejsce wykonywania pracy: Zaktadu Ustug Wodnych i Kanalizacyjnych w Siewierzu,
2. wymiar czasu pracy — 1 etat
3. praca na oferowanym stanowisku pracy nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy,

Informacja dotyczaca zatrudnienia oséb niepelnosprawnych wynikajaea z art. 13 ust.2 pkt
4b ustawy z dnia 21 listopad 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458 z p6z.zm.)

1. w miesigcu poprzedzajacym opublikowanie ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w ZUWiK Siewierz, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.
Kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w ar. 13 a ust. 2
w/w ustawy, wraz z dokumentami aplikacyjnymi powinni zlozy¢ kopie dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosé.

Informacja o ochronie danych osobowych (realizacja Artykulu 13 RODO)

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zakladu Uslug Wodnych
i Kanalizacyjnych w Siewierzu, z siedzibg 42-470 Siewierz, ul. Sciegna 9 mail:
zuwik@zuwik.pl,

2. Dane kontaktowe Inspektora danych osobowych 32 67 41 338

3. Dane osobowe przetwarzane na podstawie Ustawy z dnia 126 czerwca 1974r. Kodeks pracy,
a celem ich przetwarzania jest prowadzenie rekrutacji na stanowisko wskazane
w ogloszeniu. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.

4. Dyrektor Zakladu Ustug Wodnych i Kanalizacyjnych w Siewierzu informuje, iz posiadaja
Panstwo prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania |,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych i wniesienia skargi do organu
nadzorczego.




5. Zadanie wprowadzenia zmian lub usuniecia nie bedzie milo zastosowania ( w szczegdblnoscei)
w przypadku koniecznosci wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania na mocy prawa lub do wykonywania zadan realizowanego w interesie
publicznym oraz do celéw archiwalnych w interesie publicznym.

6. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do profilowania ani podejmowania
zautomatyzowanych decyzji.

Termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2020r. do godziny 15.00 w siedzibie
Zakladu Ustug Wodnych i Kanalizacyjnych w Siewierzu, ul. Sciegna 9, 42-470 Siewierz.
Dokumenty nalezy zlozy¢ w  zamknigtej kopercie koniecznie z  dopiskiem
,,Nabor na stanowisko Giéwny Ksiegowy™.

O przyjeciu zgloszenia przeslanego poczta decyduje data doreczenia. Dokumenty aplikacyijne,
ktére wplyng poczta po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru beda
umieszczone na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta i Gminy Siewierz, BIP Zakladu
Ustug Wodnych i Kanalizacyjnych Siewierz.

Zlozonych ofert nie odsylamy.




